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陕西交通职业技术学院语言文字
规范化工作制度

为全面推进我校语言文字工作制度化、标准化、规范化

建设，根据《中华人民共和国国家通用语言文字法》《教师

法》《教育法》和国家语委、国家教委颁布的《关于开展普

通话水平测试工作的决定》，结合我校语言文字工作的实际

情况，特制定本制度：

第一条 学校设立语言文字工作委员会，学校党委书记、

校长任组长，分管教学工作的校领导任副组长，成员由党政

办公室、宣传部、学工部、人事处、教务处、财务处等部门

主要负责人，各二级学院党总支书记，通识教育学院院长、

副院长、语文教研室主任组成，负责全校语言文字工作的规

划、指导、监督和评估。委员会下设办公室，办公室设在通

识教育学院。

第二条 语言文字工作覆盖教育教学、管理的各个层面，

实行分管领导负责制、逐级管理。制定学校语言文字规范化

工作制度，切实加强对国家通用语言文字规范化工作（以下

简称语言文字工作）的领导与指导，将推广普通话和推行规

范汉字工作纳入学校工作计划，作为素质教育和精神文明创

建活动的一项重要内容。

第三条 校园设永久性标语牌，制作宣传栏，加大宣传



— 3 —

力度，营造良好的语言文字环境。

第四条 普通话、规范字是校园基本用语用字。下列情形

应当以国家通用语言文字为基本用语用字：

（一）校内教学用语；

（二）公务接待用语；

（三）各种会议用语；

（四）校园广播用语；

（五）课堂用语（外语教学除外）；

（六）教学竞赛、公开课、校园活动等各种师生评比竞

赛用语；

（七）文件、规章制度、决定、办法、通知等一切公文

用字；

（八）公用印章、标牌、标志牌、指示牌、名称牌、标

语牌、会标、奖状、证书以及公务用字；

（九）学校组织的师生征文、教师论文、信息简报等用

字；

（十）校园网及办公平台、课件、电子教案等汉语信息

技术产品用语用字；

（十一）教案、板书、作业批改、试题试卷、黑板报、

墙报等教育教学用字；

（十二）教室、办公室、会议室、多功能厅、卫生间等

各种环境文化设计用字；
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（十三）票据、报表、菜单等用字；

（十四）法律、法规和规章规定的其他情形。

第五条 学校开设普通话训练课、书法、中华传统文化等

选修课程，开展各种语言文字类活动，将普及普通话和汉字

规范化工作纳入教育教学基本内容和常规管理。

第六条 学校应引导教师自觉地把普通话作为自己的职

业语言，并不断提高普通话水平。教师实行普通话等级制度，

不定期组织普通话水平培训与测试。

具体要求如下：

汉语类课程授课教师不得低于二级甲等，其中一级乙等

人数不低于 20%；学校专任教师不得低于二级乙等，其中二

级甲等人数不低于 10%。

第七条 学校将普通话等级和语言文字应用能力作为新

教师录用条件及教师继续教育内容。

第八条 学校将《语言文字规范化工作制度》纳入教职

工职务评聘、教学考核评价管理中。

第九条 建立语言文字类工作奖惩机制，语言文字类活

动参照《陕西交通职业技术学院教师专业技能竞赛管理办法

（修订）》和《陕西交通职业技术学院学生职业技能竞赛管

理办法（修订）》，定期对本校师生开展各类语言文字常规活

动进行奖励。

第十条 学生人才培养目标中有明确的语言文字规范意
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识和应用能力的要求，并有相应的落实措施。学生重视口语

交际能力培养和训练，普通话水平达到相应要求。

第十一条 学校积极为学生提供普通话水平培训测试服

务，汉语言类专业学生参加普通话水平测试的学生达到 80%

以上。

第十二条 精心组织每年的推普周宣传活动，促进学校

语言文字工作的制度化、规范化建设。

第十三条 加强语言文字工作档案管理，及时规范整理、

及时归档，做好检查工作。

第十四条 本制度自公布之日起施行。最终解释权归学

校语言文字工作委员会。



— 6 —

抄送：档。

陕西交通职业技术学院党政办公室 2023 年 10 月 25 日印发


