教室使用申请表
	申请单位
	
	
	
	经办人
	 
	　
	联系电话
	

	教室使用时间
	年    月    日     星期        时间：
	人数
	

	教室名称
	
	是否使用多媒体
	

	申请事由
	

	
	

	申请部门意见
	年    月    日   

	教务处意见
	年    月    日                                                        

	说明：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.各二级院(部)申请教室请填写《教室使用申请表》，学生口活动由学生科科长签署意见，其余均由教务科科长或综办主任签字确认。

2.《教室使用申请表》交教务处教学管理科处理。
3.教室使用时，使用单位应爱护教室内各项设施，在使用过程中如有损坏照价赔偿。
4.在使用教室时请服从教室管理人员安排。
                                                                                                   
	


多媒体教室使用通知单
	教室使用时间
	年    月    日     星期        时间：

	使用部门
	
	人数
	

	教室名称
	
	是否使用多媒体
	

	申请事由
	                                                                                                                   

	
	


